
 
KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KOTA TEBING TINGGI 

NOMOR 100.3.3.6 / 581 TAHUN 2024 

TENTANG 

PENETAPAN RENCANA UMUM PENGADAAN BARANG/JASA TAHUN ANGGARAN 

2025 PADA BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN  SEKRETARIAT DAERAH 

KOTA TEBING TINGGI   

 
Menimbang : bahwa dalam rangka memenuhi ketentuan huruf D Pasal 9 Ayat (1) 

Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan 
Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa 
Pemerintah, perlu menetapkan Keputusan Sekretaris Daerah Kota Tebing 
Tinggi selaku Pengguna Anggaran tentang Penetapan Rencana Umum 
Pengadaan Barang/Jasa Tahun Anggaran 2025 pada Bagian Administrasi 
Pembangunan Sekretariat Daerah Kota Tebing Tinggi.  

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 9 Drt Tahun 1956 tentang pembentukan 
Daerah Otonom Kota-kota kecil dalam lingkungan Daerah Provinsi 
Sumatera Utara; 

  2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286) 

  3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan 
Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438); 

  4. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2012 tentang Pembentukan 
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82); 

  5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 
2015 tentang Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 
tentang Pemerintahan Daerah Menjadi Undang-Undang (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

  6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2019 

tentang Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2019 Nomor 42); 

 

 

 

PEMERINTAH KOTA TEBING TINGGI 

SEKRETARIAT DAERAH KOTA 
JALAN Dr. SUTOMO NOMOR 14 TELEPON  21272 

TEBING TINGGI 





K/L/PD : Pemerintah Kota Tebing Tinggi

Satuan Kerja/OPD : Sekretariat Daerah Kota Tebing Tinggi

Pejabat Pembuat Komitmen : Ir. Joko Susilo M.M.

Program : Program Perekonomian dan Pembangunan

Kegiatan :

Subkegiatan :

(1) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

1 Produk 

Dalam Negeri

Kecil Tersedianya alat 

tulis kantor untuk 

subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Alat Tulis Kantor yang terdiri dari :

- Buku Agenda Surat Masuk/Keluar isi 100 

lembar =	

- Pensil 2B Merk Faber Castel =	

- Pulpen Merk Faster = 3899.02.100                                         

- Pulpen Merk Signo = 38911.02.001	        

- Kertas Hvs A4 70 gr =	

- Kertas Hvs F4 70 gr =	

- Anak Hekter No.10 =	

- Binder Klip No. 107 =	

- Binder Klip No. 155 =	

- Binder Klip No. 260 =	

- Hekter No.10 =	

- Klip Kertas Warna =	

- Map Biasa =	

- Map Odner =	

Penyedia ATK

2 Produk 

Dalam Negeri

Kecil Tersedianya cetak 

dan penggandaan 

untuk subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Cetak dan Penggandaan yang terdiri dari :

- Cetak Buku termasuk cover lux sd. 100 

lembar =	

- Cetak buku termasuk cover lux sd. 200 

lembar =	

- Foto Copy	

Penyedia Cetak dan 

Penggandaan

3 Produk 

Dalam Negeri

Kecil Tersedianya makan 

minum rapat untuk 

subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Makan Minum Rapat yang terdiri dari :

- Air Mineral Uk. 600 ML = 24410.00.002

- Snack = 

Penyedia Pengadaan 

Makan Minum 

Rapat

4 Produk 

Dalam Negeri

Kecil Tersedianya Bahan 

Komputer untuk 

subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Bahan Komputer yang terdiri dari : 	

- Tinta printer cair epson T664 Original 

(hitam atau warna) = 35130.00.999	

Penyedia Pengadaan 

Bahan Komputer

5 Tersedianya jasa 

pengadministrasi 

kantor  untuk 

subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja Jasa 

Pengadministrasi 

Kantor

6 Tersedianya 

belanja lembur 

untuk subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja Lembur

7 Tersedianya 

Jaminan/Asuransi 

BPJS Kesehatan 

dan BPJS 

Ketenagakerjaan 

perencanaan dan 

pelaporan  untuk 

subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Pengadaan 

Yang 

Dikecualikan

Belanja 

Jaminan/Asuransi

8 Tersedianya 

belanja perjalanan 

dinas  untuk 

subkegiatan 

Fasilitasi 

Penyusunan 

Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja 

Perjalanan Dinas

Catatan:

Formulir perencanaan pengadaan tersebut dapat disesuaikan dengan kebutuhan

-
- Air Mineral Uk. 600 ML

- Snack 	

-

Pengadaan 

Langsung

APBD

Pengadaan 

Langsung

Maret - April 3.223.200         

Januari - 

Desember

5.600.000         

APBD-

APBD

- Pengadaan 

Langsung

Februari - Maret 950.400            APBD

Januari - 

Desember

17.700.000      - -

- - Januari - 

Desember

34.800.000      APBD

Perjalanan Dinas 11 Orang Tipe I

APBD- -Iuran 

Jaminan/Asuransi 

(Non ASN)

2 Orang Tipe I

- - Januari - 

Desember

19.310.000      APBD

Januari - 

Desember

5.165.904         

Lembur

Bahan Komputer yang

terdiri dari :	

- Tinta printer cair epson

T664 Original (hitam

atau warna)	

-

- Cetak Buku termasuk 

cover lux sd. 100 lembar 

	

- Cetak buku termasuk 

cover lux sd. 200 lembar 

	

 - Foto Copy

- Cetak Buku termasuk cover lux sd. 100 lembar = 7	

- Cetak buku termasuk cover lux sd. 200 lembar = 10 	

 - Foto Copy = 3000

Cetak dan Penggandaan

yang terdiri dari :

- Cetak Buku termasuk

cover lux sd. 100

lembar	

- Cetak buku termasuk

cover lux sd. 200

lembar	

- Foto Copy	

Orang Tipe I

	

- Tinta printer cair epson T664 Original (hitam atau 

warna) = 9	

6

Makan Minum Rapat

yang terdiri dari :

- Air Mineral Uk.600

ML	

- Snack	

	

	

	

- Air mineral botol Uk. 600 ML = 400

- Snack = 400	

Botol	

Kotak	

-

Buah	

Buah	

Lembar

	

Buah	

Jasa 

Pengadministrasi 

Kantor 

2 Orang Tipe I

	

- Tinta printer cair epson 

T664 Original (hitam atau 

warna)	

Sumber 

Dana

Penye-lenggara 

Swakelola

Metode 

Pemilihan

(2) (3)

FORMULIR PERENCANAAN PENGADAAN 

No Nama Barang/Jasa Kriteria 

barang/Jasa 

(Produk Dalam 

Negeri Impor/ 

Pabrikan/ 

Kerajinan)

Kriteria Pelaku 

Usaha 

(Kecil/Non 

Kecil)

Uraian Pekerjaan 

(Penjelasan 

singkat tentang 

pekerjaan yang 

akan dilakukan) 

Lokasi 

Pekerjaan 

(Tempat lokasi 

pekerjaan)

Jenis Pengadaan 

(Barang, Pekerjaan 

Konstruksi, Jasa 

Konsultansi, Jasa 

Lainnya)

Cara 

Pengadaan 

(swakelola/ 

penyedia)

Nama Paket Jadwal 

Pelaksanaan 

Jangka Waktu 

Pelaksanaan 

Pengadaan 

Swakelola/ 

Penyedia

Anggaran (Rp)

Fasilitasi Penyusunan Program Pembangunan

Kodefi-kasi Barang/ Jasa

Pelaksanaan Administrasi Pembangunan

Kuanti-tas (Jumlah Kebutuhan) Satuan 

(Unit/ 

Box/Orang/ 

Pax/…)

Tipe 

Swa-

kelola

Spesifikasi (Mutu/ 

Kualitas)

(19)(11) (12) (17) (18)

Alat Tulis Kantor yang

terdiri dari :

- Buku Agenda Surat

Masuk/Keluar isi 100

lembar	

- Pensil 2B Merk Faber

Castel	

- Pulpen Merk Faster	

- Pulpen Merk Signo

- Kertas Hvs A4 70 gr	

- Kertas Hvs F4 70 gr	

- Anak Hekter No.10	

- Binder Klip No. 107	

- Binder Klip No. 155	

- Binder klip No. 260	

- Hekter No.10	

- Klip Kertas Warna	

- Map Biasa	

- Map Odner	

- Buku Agenda Surat 

Masuk/Keluar isi 100 

lembar	

- Pensil 2B Merk Faber 

Castel	

- Isi Pulpen Merk Faster                              

- Pulpen Merk Signo		

- Kertas Hvs A4 70 gr	

- Kertas Hvs F4 70 gr	

- Anak Hekter No.10	

- Binder Klip No. 107	

- Binder Klip No. 155	

- Binder Klip No. 260	

- Hekter No.10	

- Klip Kertas Warna	

- Map Biasa	

- Map Odner	

- Buku Agenda Surat Masuk/Keluar isi 100 lembar = 3	

- Pensil 2B Merk Faber Castel = 14	

- Isi Pulpen Merk Faster = 6                                                                         

- Pulpen Merk Signo = 1		

- Kertas Hvs A4 70 gr = 15	

- Kertas Hvs F4 70 gr = 5	

- Anak Hekter No.10 = 25	

- Binder Klip No. 107 = 6	

- Binder Klip No. 155 = 10	

- Binder Klip No. 260 = 8	

- Hekter No.10 = 5	

- Klip Kertas Warna = 23	

- Map Biasa = 255	

- Map Odner = 17	

Buah	

Buah	

Kotak    

Kotak	

Rim	

Rim		

Buah	

Kotak	

Kotak	

Kotak	

Buah	

Kotak	

Buah	

Buah	

-

(10) (15) (16)(13) (14)

3.766.100         APBDFebruari - Maret- Pengadaan 

Langsung

LAMPIRAN KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KOTA TEBING TINGGI SELAKU PENGGUNA ANGGARAN
NOMOR 100.3.3.6 / 581 TAHUN 2024
TENTANG PENETAPAN RENCANA UMUM PENGADAAN BARANG/JASA TAHUN ANGGARAN 2025 PADA 
BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN SEKRETARIAT DAERAH KOTA TEBING TINGGI



K/L/PD : Pemerintah Kota Tebing Tinggi

Satuan Kerja/OPD : Sekretariat Daerah Kota Tebing Tinggi

Pejabat Pembuat Komitmen : Ir. Joko Susilo M.M.

Program : Program Perekonomian dan Pembangunan

Kegiatan :

Subkegiatan :

(1) # (4) (5) (6) (7) (8) (9)

1 Produk Dalam 

Negeri

Kecil Tersedianya alat 

tulis kantor untuk 

subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Alat Tulis Kantor yang terdiri dari :

- Pulpen Merk My Gell =	 38911.02.001

- Pulpen Merk Signo = 38911.02.001	

- Spidol	 White Board Mer Snowman =

- Stabilo Merk Joyco =	

- Kertas HVS A4 70 gr =	

- Kertas HVS F4 70 gr = 	

- Binder Klip No. 107 =

- Binder Klip No. 155 =	

- Kotak/Box file =	

- Klip Kertas =	

- Map Biasa =	

- Map Odner =

Pengadaan 

Alat Tulis 

Kantor

2 Produk Dalam 

Negeri

Kecil Tersedianya Bahan 

Komputer untuk 

subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Bahan Komputer yang terdiri dari :	

- Tinta printer cair epson 001 

Original  warna = 	

Pengadaan 

Tinta Printer

3 Produk Dalam 

Negeri

Kecil Tersedianya cetak 

dan penggandaan 

untuk subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Bahan Komputer yang terdiri dari :	

- Foto Copy = 	

Pengadaan 

Cetak dan 

Penggandaan

4 Produk Dalam 

Negeri

Kecil Tersedianya makan 

minum rapat untuk 

subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Barang Makan Minum Rapat yang terdiri dari :	

- Air Mineral uk. 330 ml	=

- Air Mineral uk. 600 ml =

- Nasi Bungkus	 =

- Snack =

Pengadaan 

Makan Minum 

Rapat

5 Tersedianya belanja 

Jasa Kantor 

Honorarium Tim 

Pelaksana Kegiatan 

dan Sekretariat Tim 

Pelaksana Kegiatan 

untuk subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja Jasa 

Kantor

6 Tersedianya jasa 

tenaga 

pengadministrasi 

kantor 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja Jasa 

Tenaga 

Pengadministr

asi Kantor

(12) (18) (19)

3,952,100 APBDMei - Juni

(13) (14)

Kodefi-kasi Barang/ Jasa

(15) (16)

Kuanti-tas (Jumlah 

Kebutuhan)

Satuan (Unit/ 

Box/Orang/ 

Pax/…)

Tipe Swa-

kelola

(17)

FORMULIR PERENCANAAN PENGADAAN 

No Nama Barang/Jasa Kriteria 

barang/Jasa 

(Produk Dalam 

Negeri Impor/ 

Pabrikan/ 

Kerajinan)

Kriteria Pelaku 

Usaha 

(Kecil/Non 

Kecil)

Uraian Pekerjaan 

(Penjelasan 

singkat tentang 

pekerjaan yang 

akan dilakukan) 

Lokasi Pekerjaan 

(Tempat lokasi 

pekerjaan)

Jenis Pengadaan 

(Barang, Pekerjaan 

Konstruksi, Jasa 

Konsultansi, Jasa 

Lainnya)

Cara 

Pengadaan 

(swakelola/ 

penyedia)

Nama Paket Jadwal 

Pelaksanaan 

Jangka Waktu 

Pelaksanaan 

Pengadaan 

Swakelola/ 

Penyedia

Anggaran (Rp) Sumber 

Dana

Penye-lenggara 

Swakelola

Pengendalian dan Evaluasi Program Pembangunan

Spesifikasi (Mutu/ 

Kualitas)

Metode 

Pemilihan

Pelaksanaan Administrasi Pembangunan

(2) (3) (10) (11)

Pengadaan 

Langsung

Alat Tulis Kantor yang terdiri

dari :

- Pulpen Merk My gell	

- Pulpen Merk signo	

- Spidol White Board Merk

Snowman

- Stabilo Merk Joyco	

- Kertas HVS A4 70 gr	

- Kertas HVS F4 70 gr 	

- Binder Klip No. 107

- Binder Klip No. 155	

- Kotak/Box File	

- Klip Kertas	

- Map Biasa	

- Map Odner

- Pulpen Merk My gell	

- Pulpen Merk signo	

- Spidol	 White Board 

Merk Snowman

- Stabilo Merk Joyco	

- Kertas HVS A4 70 gr	

- Kertas HVS F4 70 gr 	

- Binder Klip No. 107

- Binder Klip No. 155	

- Kotak/Box File	

- Klip Kertas	

- Map Biasa	

- Map Odner

- Pulpen Merk My Gell =	 1

- Pulpen Merk Signo = 3	

- Spidol	 White Board Merk 

Snowman = 10

- Stabilo Merk Joyco = 10	

- Kertas HVS A4 70 gr = 15	

- Kertas HVS F4 70 gr =  7	

- Binder Klip No. 107 = 20

- Binder Klip No. 155 = 10	

- Kotak/Box file = 15	

- Klip Kertas = 20	

- Map Biasa = 50	

- Map Odner = 13

Kotak	

Kotak	

Buah

Buah	

Rim

Rim	

Kotak

Kotak	

Buah	

Kotak	

Buah	

Buah

- - Pengadaan 

Langsung

	

- Tinta printer cair 

epson 001 Original 

warna	

	

- Tinta printer cair epson 001 

Original warna = 8	

	

Botol	

Januari - 

Desember

98,400,000

APBD

Makan Minum Rapat yang

terdiri dari :

- Air Mineral Uk. 330 ml  	

- Air Mineral uk. 600 ml

- Nasi Bungkus

- Snack

- Air Mineral Uk. 330 ml  	- 

Air Mineral uk. 600 ml

- Nasi Bungkus

- Snack

- Air Mineral uk. 330 ml	= 960

- Air Mineral uk. 600 ml = 200

- Nasi Bungkus	 = 20

- Snack = 980

Botol	

Botol	

Orang /Sem

Kotak/Bulan	

18 Orang Tipe I -Jasa Kantor -

Orang Tipe I - -

APBD

- - Pengadaan 

Langsung

Januari - 

Desember

14,080,000

Bahan Komputer yang

terdiri dari :	

- Tinta printer cair epson

001 Original warna	

APBD

Januari - 

Desember

1,003,200

Belanja Jasa Tenaga 

Administrasi

1

- -

APBD

Januari - 

Desember

17,400,000 APBD

Cetak dan Penggandaan

yang terdiri dari :	

- foto Copy	

	

- Foto Copy	

	

- Foto Copy = 3065	

Lembar - - Pengadaan 

Langsung

Januari - 

Desember

919,500            



7 Tersedianya Belanja 

Lembur untuk 

subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja 

Lembur

8 Tersedianya 

Jaminan/BPJS 

Kesehatan dan 

Ketenagakerjaan 

(Non ASN) 

pengadministrasian 

kantor untuk 

subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Pengadaan 

Yang 

Dikecualikan

Belanja 

Iuran/BPJS 

(Non asn)

9 Tersedianya belanja 

perjalanan dinas  

untuk subkegiatan 

Pengendalian dan 

Evaluasi Program 

Pembangunan 

Bagian Adm. 

Pembangunan 

Kantor Sekretariat 

Daerah Kota 

Tebing Tinggi

Jasa Lainnya Swakelola Belanja 

Perjalanan 

Dinas

Catatan:

Formulir perencanaan pengadaan tersebut dapat disesuaikan dengan kebutuhan

- -

Orang Tipe I

Januari - 

Desember

25,489,000 APBD17 Orang

16,350,000 APBD Lembur 14 Orang Tipe I

Perjalanan Dinas -Tipe I -

 Iuran Jaminan/BPJS 

(Non ASN)

1 Januari - 

Desember

2,582,952 APBD

Januari - 

Desember




